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De: Rolando Castillo Barahona
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digitalmente

LanammeUCR

Para: Universidad de Costa Rica

Asunto: Directrices sobre el control de marcas de entrada y salida

Fecha: 07 de septiembre de 2023

Estimados(as) funcionarios(as):

Para efectos del control de marcas; cuando a un funcionario se le olvida o extravia
la tarjeta de ingreso al LanammeUCR, debe reportar su ingreso a las instalaciones
inmediatamente a la hora de llegada en la recepcion del edificio A en persona,
de igual manera a la hora de salida de las instalaciones, al final de la jornada laboral.
Les recordamos que el horario de la recepcién es de 7am a 5 pm, si el funcionario
desea reportar un ingreso o salida fuera de dicho horario, debe reportarselo a su
jefe inmediato via correo para justificar su marca y quede evidenciado su ingreso y
salida.”

Agradeciéndoles su colaboracion
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